IMpunoxenue 1

K MeToauyeckuM peKoMeHIaLMsIM
O MOpsAZIKE pean3aluu
AAMHUHHCTPATHBHBIX

MPOLERYP B AJEKTPOHHOM (hopme

B chepe IOLKOIBHOrO 00pa30BaHus

IMopsinox ocymecTBAeHHS] AAMHHHCTPATHBHOMH MpoUeaypPbl, NPeayCMOTPEeHHOMH
NYHKTOM 6.6 IlepeuHsi, yuepe3 JHYHbIH KAOHHET HA €JHHOM IOPTAJIe JJIEKTPOHHBIX YCJIYT
«E-Ilacayra»

3aperucTpupoBaThHCH Ha eIMHOM MOPTAJe ATeKTPOHHBIX Yeayr (manee — II1IY) «E-
Macayra»

IonaTe 3asBJE€HHE HA  OCYIIECTBJCHHE AAMHHHCTPATHBHOH  MNpoueayphl,
npeaycMoTpeHHOH NyHKTOM 6.6 Ilepeuns (nanee — aIMHHHCTPATHBHAS MPOLEAYPA)

[lonaTe 3asBNEeHNE HA OCYIECTBJIECHHE aAMHHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHl MOKET OfMH M3
3aKOHHBIX IpeJicTaBUTeNIell HeCOBEPILEHHOIETHErO (1aiee — 3asiBUTEIb).

B nmnepeuHe [OCTYNHBIX agMHHHUCTPATHUBHBIX MpoLenyp HeoOXomumo BbIOpaTh
aJIMMHUCTPATUBHYIO nipouenypy 200.6.6.

1. 3axazaTh aAMHHHUCTPATHBHYIO MPOLEAYPY.

Hna Ttoro utoObl 3aka3aTh aAMMHHMCTPATHBHYIO MpOLENYpy HEOOXOAMMO HakaTh Ha
KHOMKY «3aKa3aTbh» Ha CTpaHHULE C ONHUCAHHWEM aJMHMHHMCTPaTHUBHON MpOLEAYyphl, CHCTEMA
OTKpPBIBAET CTPAHUILY 3asBKU.

2. 3anonHUTh JOKYMEHT «3asiBjieHne Ha aAMHHHCTPATUBHYIO MPOLEaypY».

Jdast  Toro, 4TOObI  3aMOJHUTH JAOKYMEHT HEOOXOOMMO HaKaTh HA  MKOHKY
«PenakTupoBarby.

OTtkpoeTcs popma TOKYMEHTa C MOJSAMH [T 3an0JHeHHA (00s13aTenbHbIE TS 3aMOMHEeHHs
TIOJIsE TOMEYEHBI CHMBOJIOM «*»).

«3asiBJIeHNe Ha aZIMHHUCTPATUBHYIO IIPOLIEYPY» COCTOMT U3 UeThIpex pasznenos: «Oduiue
ceeneHus», «/lanHele o 3assurene», «JlaHHble 0 pedOeHke» U «/laHHBIe 00 yupekIeHHH
00pasoBaHus».

Pasnen «O0wue ceeneHus»: MHGOPMALIMS 3aMOJHIETCS ABTOMATHYECKH U HE MOMJIEKHT
PEIaKTUPOBAHMIO CO CTOPOHBI 3asBUTENS.

Paznen «Jlanuwie o 3asButene»: nons «Damunusy, «CobctBeHHOE uMMs», «OTUECTBO
(ecmu TakoBoe umeercs)», «Homep TenedoHa» 3amonHseTcs aBTOMATHYECKM M3 JIMYHOTO
KaOuHeTa 3asBUTEN C BO3MOXKHOCTBIO penaktupoBaHus. Iloms: «Tunm  nokymeHTa,
yIOCTOBEPSIIOLLEr0 JHYHOCTBY, «MneHTnpuKaunoHHbIH HOMep», « Ajpec MecTa npedbIBaHUsY,
«DneKTpoHHasA Mo4Ta», «/lomoNHUTEeNbHBIE CBEAECHHUS HEOOXO0INMO 3aMOIHHTD BPYUHYIO.

Paznen «/lannble 0 pebeHke»: 3asBUTEJIEM 3aII0JHAETCS BPYUHYIO.

Paznen «JlanHble 00 yupesaeHHH OOpa3OBaHHs». 3asiBUTENEM BPYUHYIO 3aIOJHSETCS
none «llnanumpyemas nata omnpenesneHuss B yupelkaeHue oOpa3oBaHUSI» M [OJIe
«AJIMUHHCTPATUBHO-TEPPUTOPHANIbHAS €JUHHLIAY.

B none «AIMHHHCTPAaTHBHO-TEPPHUTOPHANbHAs €IAMHHULA» HEOOXOAMMO BLIOpPATh
MPHOPUTETHBIE YUPEKAEHH 00pa30BaHUS: C TOMOIIBIO TAPAMETPOB WJIH TI0 HAUMEHOBAHHIO.

Breibop mo mnapamerpam: HeoOXOAMMO aKTHUBHPOBaTh mnepekmrodatens. I[locne ero
BKJIFOUEHUS MOIKHO 3aIlOJIHUTh HeoOXOAHMMble TlapaMeTphl U NnepeiTH K BbIOOPY MPHOPHUTETHBIX
yupexxaeHuil obpaszoBaHus (BO3MOXkeH BbIOOp He Oojee Tpex NPHOPHTETHBIX YupeKaeHui
o0Opa3oBaHusi, MEPBOE NPHOPUTETHOE yUpekaeHHe o0pa3oBaHus 00s3aTeNIbHO 1J1si BLIOOPA).
Cnpasouno.

Crucox 0OCmynHwIX yupexcoeHuti 00pazo6anis (hopmupyemcs 6 3a6UcUMOCmi Om
AOMUHUCIIPAMUBCHO-MEPPUMOPUATLHON eOUNUYbl U NIAHUPYEMOTl Oamsl Onpeoenetitst 6
yupexcoenue o0pazosanus. Fcau  nianupyemas oama onpeoeneHus 6 YuperCcoeHue



obpazosantisi menvuie 15 Oneti ¢ Ons nodauu 3as6eniis, 6 chiucke Oyoym npeocmaesienvl
MOABKO Me YupesrcOeHus 00pa306anus, 8 KOMOpPbIX ecmb C60O00HbIE MeCmA HA OAHHOI
AOMUHUCMPAMUSHO-MEPPUMOPUATsHOil eOunuye. Fcau oce oama npeeviuiaem 15 oueil,
Oyoym Rnokasamsi 6ce  yupedcoenus o0pazosaniis, PAachnonodcenisvie Ha 6ul0pannoil
AOMUHUCMPAMUSHO-MEPPUMOPUATLHOTL eOUHULE.

Janee y 3asBUTENsT MMEETCS BO3MOXKHOCTh MPHKPENHTh 3 (aiina (KOmHH OpPHUTHHAJIOB
JOKYMEHTOB). CBHIETENbCTBO O POKICHUH, 3aKIIOUEHHE ICHXOJOr0-MeJHKO-I1e1arornieckoi
KOMHCCHUHY, 3aKJI0YeHHe BpauyeOHO-KOHCYILTALHOHHONH KOMUCCHH.

3. Coxpanuts 3asiBjeHHe 00 aIMHUHUCTPATHBHOI NpOLEaype.

IMocne 3amonHeHus Bcex 00A3aTeNbHBIX MONeH 3asBlIeHHs HEOOXOAMMO HAKATh KHOMKY
«Coxpanutb». Ecnmu Bce monmst 3amonHEHB! KOPPEKTHO, CTaTyC IOKYMEHTa HW3MEHHTCS Ha
«3amonmHeHy», €ciAM JKe He BCEe TMOJs 3aroHeHbl KOPPEKTHO, TO TONSA € HEKOPPEKTHBIM
3aroyHeHHeM Oy1yT BblIeNIeHbL

ITocne coxpaHeHusl 3asiBIeHHs HAa aJMHHHCTPATUBHYIO (GOpPMY reHepHpyercst rnedaTHast
dopma 3asBnenus. Jlis 3arpy3kud nedatHoM (POPMbl 3asBIEHUS HA AAMUHHUCTPATHBHYIO
npoueaypy HeodOxomumo Haxatb kHOnky «Ilewarb». Jnst BbIXOAZ HAa CTaHMLY 3asiBKM HA
aZIMUHHUCTPATHBHYIO NPOLEAYPY, HEOOXOAUMO HakaTh Ha KHOTKY «Hazamy.

4. Ilonava 3asiBKM Ha aIMMHHCTPATUBHYIO MPOLIEAYPY.

Jlist Toro, 4yToOb! MONATh 3asBKY HA aIMMHHUCTPATUBHYIO MPOLIEAYPY, HAKaTh HA KHOIKY
«I[Tonate 3asiBKy» (111 3TOr0 HeoOXONHUMO, YTOOBI CTaTyC AOKYMeHTa Obul «3anonHen»). [locne
HakaTus kHonku «IlonaTk 3asBKy» 3asiBKa HA aIMHHUCTPATUBHYIO Npoueaypy OyaeT oTnpasieHa
U CTaTyC 3asBKU M3MeHuTcs Ha «[Tonanay.

5. YnanuTh 3adBKY Ha aAMMHHCTPATHBHYIO MPOLEAYPY.

Jlns ynanenus 3asBKH Ha aIMUHUCTPATHBHY KO MPOLIEAYPY HEOOXOMMO HaXKaTh Ha KHOTIKY
«AHHYJIUPOBaTb) Ha CTPAHHLIE 3asBKH 10 €€ [oJauH.

7. Orto3BaTh 3as1BKY Ha aJMUHHCTPATHBHYIO [IPOLIENYPY.

Jnst oT3bIBa 3asBKM HA AJAMHHHMCTPATHBHYK) MPOLEAypYy HEOoOXOAMMO mnepeiTH Ha
CTPaHMLY 3asBKH HA aJMHHHMCTPATUBHYIO NMPOLEAYPY; HaXaThb KHONKY «OTO3BaThb 3asiBJIEHUEN.
OTtkpoetcst okHO «IloaTBepaKTE ACHCTBHE», B OTKPBIBIIEMCS OKHE HEOOXOIMMO HaKaTb KHOMKY
«[la», ctaTyc 3aaBKu U3MeHHTCS Ha «OTO3BaHOY.

8. IIpocMoTp yBEAOMIICHHIA.

Jns mpocMoTpa ysenoMieHHil B pasgene «MoH yBEOOMJIEHUS» HaXaTb KHOIIKY
«ITpocMOTp» B CTPOKE C HYIKHBIM YBEIOMIIEHHEM.

9. IlpocmoTp cratyca aAMMHUCTPATUBHOIO PELIEHHS 3asiBKM HA aAMMHHCTPATHBHYIO
npouenypy.

Jlnsi nmpocMoTpa cTaTyca aJMHMHHCTPATHBHOIO peIleHHs HeoOXOMUMO MepeiTH Ha
cTpanuiy «Mou ycnyru» (Ha crpaHuie «Mou ycnyru» oTobpakaeTcsi CIMCOK BCEX 3a8BOK Ha
OCYLIECTBJIEHHE aIMUHUCTPATUBHBIX npoueayp, B cronadue «Crarycy ortoOpaxaercs TekyLuii
CTaTyC 3afBKM HA OCYILECTBIEHHE AaIMHHHUCTPATUBHON mpouenypsl). Haxare Ha cTpoky c
HeoOXOMMMON yCIyroH, HaxkaTh Ha UKOHKY «[IpocMoTpa» B CTPOKE € UTOTOBBIM IOKYMEHTOM.

B pesysbraTe NpoHUCXOANT MEePEeXo]] Ha HTOIOBBIH TOKYMEHT (YBeIOMJIeHHE O [TOCTAHOBKE
Ha y4eT JeTeil B Lessx MOoJy4YeHHsl JOLIKOJILHOro o0pa3oBaHus, CrielialibHOro o0pa3oBaHus Ha
YPOBHE JOLIKOJBHOTO 00pa3oBaHus), rie npu Haxkatuu Ha KHonky «Ilewatey wnn « CoXpaHuTbY
NPOUCXOIHT COXPAHEHUE AJMHHHMCTPATHBHOIO PELIEHHMs HA YCTPOHCTBO mnoJb3osatens. Ilpu
HEOOXOIMMOCTH MOYKHO ITPOCMOTPETH TaHHbIE O JIMLE, MOATHCABLIEM UTOTOBbBIN JOKYMEHT.

3aBepmuTh padoTy.
HaxaTp Ha ukoHky «IIpodunp» B BepXHEM MEHIO, HaXKaTh Ha KHOMKY « BBIATHY.



